INSTRUCTIVO OFICINA VIRTUAL- IMPUESTO DE REGISTRO
NOTARIAS — PERSONA NATURAL — EMPRESAS

La plataforma Edesk a través de las Gobernaciones suministra una herramienta construida
para facilitar la generacion, consulta y pago del impuesto de registro a las empresas
constituidas o en tramite de constituciéon — Notarias y persona natural

Ingresar al link: https://registro.syc.com.co/oficinavirtual/

ENROLAMIENTO PERSONA NATURAL

< C @ registrosyc.com.co/oficinavirtual * m 9 :

-

IMPUESTO DE REGISTRO

PAGO DEL

Al ingresar se encuentran las opciones de:

1. Soporte en linea: pueden consultar todas las dudas que se presenten del
manejo de la plataforma y/o referente al tramite.

2. Iniciar sesidon: Registro y/o ingreso para solicitar generar el impuesto de
registro

3. Pago del impuesto de registro: Una vez el tramite se encuentre en estado
liguidado usted podra iniciar el pago del impuesto de registro.
Libro total: biblioteca digital gratuita y de libros clasicos.

5. Preguntas Frecuentes y Normatividad: preguntas frecuentes y normatividad
del impuesto de registro.



Ingresar en Iniciar Sesion y dar click en “Registrarse”

€ C @ registrosyccom.co/oficinavirtual Y m 0

¢ Olvido su Contrasefia ?

Ingresar

Registrarse

Pl

MGU

Soporte en Linea

REGISTRO DE USUARIOS PARA EL PAGO DEL IMPUESTO X

=g
<>

Para poder liquidar y pagar el Impuesto de Registro ante Camaras de
Comercio, debe estar inscrito en la plataforma.

Siya encuentra registrado, por favor inicie sesion.

INSCRIBIRSE <j




Ingresar en la Opcién persona Natural

@5 ESCRITORIO UNIVERSALEDESK X | [&] NUEVOSOPORTE20SYCSA X | @ PMU UNIVERSAL X | CJ Impuesto de Registro Sprint 89 1 X @ EDESK PLANTILLA X+

&« c @ registro.sycpruebas.com/ofcvirtual/

Soporte en Linea

REGISTRO DE USUARIOS PARA EL PAGO DEL IMPUESTO

Antes de iniciar el proceso de inscripcion, recuerde tener disponibles los documentos digitalizados (en PDF),
requeridos en cada caso (Ver documentos)

<>

Por favor seleccione el tipo de empresa &l que pertenece

EMPRESA LEGALMENTE CONSTITUIDA EMPRESA EN PROCESO DE CONSTITUCION

Regresar

)

o

Menu

IMPUESTO DE REGISTRO

O Buscar t v tE D HE o

DOCUMENTOS REQUERIDOS DISPONIBLES EN PDF

DOCUMENTOS PARA EMPRESA LEGALMENTE CONSTITUIDA

e Documento de identidad del Representante Legal de la empresa.

o

s Certf

ado de camara de comercio

) DE CONSTITUCION

DOCUMENTOS PARA EMPRESA

e Documento de identidad del Repr tante Legal de la empresa.

e Acta de constiucion de la emprasa.

DOCUMENTOS PARA NOTARIAS
s Documento de identidad del notario.

s Acta de posesion del notario.

MNOTA

Documentos de identificacion validos:
s Cedulz de cudadania, Cedula de ¢

tranjeria o Pasaporte.

[1E]




Ingresar el departamento ante el cual voy a solicitar el pago del impuesto de registro y dar
opcidn continuar.

& > C & registrosyccom.co/oficinavirtual/ rw O & :
Soporteenlinea ¥ Iniciar Sesion
20%
Seleccione el departamento en el cual va a realizar la liquidacidn del impuesto de Registro
€ C  § registrosyccom.co/oficinavirtua aQ¢u m 8 :

Soporteenlinea  w Inicia

REGISTRO DE USUARIQS PARA EL PAGO DEL IMPUESTO - EMPRESA LEGALMENTE CONSTITUIDA X

Para poder continuar con la inscripcion, debe Autorizar el
Tratamiento de la Informacion Personal (ver ATIP) y la
Politica de Tratamiento de la Informacion (ver PTI).

@ NO ACEPTO S ACEPTO @

1. Autorizacion de Tratamiento de la Informacion Personal
2. Politica de Tratamiento de la Informacion




3. No acepto: Usted no ha aceptado la ATIP y la PTI; recuerde que la ley exige este
procedimiento para poder obtener sus datos personales y posibilitar el tramite
respectivo.

4. Siacepto: Se puede continuar con la solicitud.

Al seleccionar ATIP se visualiza la autorizacion de tratamiento de la informacion personal de
la empresa que esta designada y autorizada para generar el impuesto de Registro. (Sistemas
y Computadores S.A.)
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Autorizacion de Tratamiento de la Informacion
Personal (ATIP)

Al seleccionar PTl se puede visualizar la politica de tratamiento de la informacion del
departamento ante el cual solicitamos el impuesto de registro.

€& > C @ registrosyc.com.co/oficinavirtual/ = ow O &

CAQUETA SOMOS TODOS
MANUAL DE POLITICAS PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

2020

ARNULFO GASCA TRUJILLO
Gobernador del Caquets

Establecer los lineamientos para el Tratamiento de los Datos Personales de personas
naturales, que en el desarrollo de las funciones propias de la Gobernacién del Caquets,
deba recolectar, almacenar, usar, circular o suprimir, con el fin de dar cumplimiento a lo
previsto en la Ley Estatutaria 1581 de 2012 “Por la cual se dictan disposiciones generales

para la proteccién de datos personales’ y demds normas que la madifiquen, aclaren

reglamenten o adicionen.

2, ALCANCE

Esta politica es de estricto cumplimiento para todos los funcionarios, contratistas o




Seleccionar el tipo de documento de identificacion

& > C @& registrosyccom.co/oficinavirtual/ 2 4+ O &
Soporte en Linea ¥ Iniciar Sesién
38%
Seleccione el tipo de documento de identificacién
Cédula de ciudadania édula de e je Pa

Ingrese y confirme el nimero del documento de identificacion.

& > C & registrosyccom.co/oficinavirtual/ w % O & @

Soporte en Linea ¥ Iniciar Sesién

53%

Ingrese y confirme el nimero de la cédula de ciudadania

N

Ingrese y confirme su nombres y apellidos tal como aparece en el documento de identidad

e v
é}( Soporte en Linea w Iniciar

EMPRESA LEGALMENTE CONSTITUIDA

Continuar




Ingrese y confirme su nimero de teléfono mévil.

Soporte en Linea

Ingrese y confirme su correo electrénico

&« > C @ registro.syc.com.co/oficinavirtual/

Soporte en Linea v

ual, previa verificacion de sus documentos,

Sr (a). HUMBERTO , ingrese y confirme su correo ¢

se enviard un enla

0 de inscripcién.

Ingrese el PIN enviado al correo que se registro en el momento de solicitar el enrolamiento

formulario de finalizar el y

Nota: La 1 A « inforr en el g - | Cid el cier




Ir al correo registrado y encontrara un correo donde le informara el token e identifica ante
cual departamento esta solicitando la generacidn del impuesto - dar opcidn continuar.

GOBERNACION
DE CAQUETA

Edesk Prisma Caqueta

Token

9zBRdh

Ingrese el municipio de ubicacidn de residencia.

Soporte en Linea * Iniciar Sesion

Ingrese el municipio de ubicacién de residencia

< [_w_wc_,wz\ ]

Ingrese la direccién de residencia

& > C @ registrosyc.com.co/oficinavirtual/ e % O &

Soporte en Linea ¥ Iniciar Sesion

Ingrese su direccién de residencia.

< | J




Confirmacion del envié de la solicitud de enrolamiento.

> C

@ registro.syc.com.co/oficinavirtual,

UMBERT( u licituc a radicado

rreo, so € porte 1 line vara tal ef o, recuerde ¢ 1 nimero de radicado es 20900.

Cerrar

Al correo registrado le llegara la informacidn si su solicitud es aceptada o rechazada.

ol

o

Tt
Estimado(a):
HUMBERTO ALFONSO RIVERA CASTILLO

Su solicitud de creacidn del usuano NONNR0OG en la plataforma ha sido Aceptada.

Para asignar su contrasefia, haga clic en al siguiente anlaca

https:/{fregistro.syc.com.cofoficinavirtual/UsuariosEXTDA/AsignarClave aspx?
1Zy13LagJhifnn5SXLdyebgT%2bAiGuTiiDMBiaQVmxQJ8gEU1ABZIFY %
2Y BrmmdEvhVEZ2vpXM%%2b3VzUHi9nfolvi LivwSCNeGFobekQWLiINQmrw%e3d

For seguridad, el enlace Cadu ara en 1 horas asequress de ulilizand inmaedialamente Si no solicitd 1a

creackon de usuano, por Rvor gmnone eshe COmen

Una vez cumplido este procedimiento, inicie sesidn con su usuarno (ndimero de documento de
identificacion) vy la contrasefa asignada

Mota: Se recomienda utilizar los navegadores Google Chrome o Firefox
!

Estimado(a):
GILBEERTO ANAYA VILLAMIZAR

Su solicitud de creacidn del usuario
Rechazada.
A continuacion se especifican las razones del rechazo:

en la plataforma ha sido

« ERROR EN TIPIFICACION

Por favor contactar a la entidad teniendo en cuenta lo anterior.
Sidesea realizar de nuevo el proceso, haga clic aguil

MNota: Se recomienda utilizar los navegadores Google Chrome o Firefox.




ENROLAMIENTO EMPRESAS

Ingresar al link: https://registro.syc.com.co/oficinavirtual/

Al ingresar se encuentran las opciones de:

1.Soporte en linea: pueden consultar todas las dudas que se presenten del manejo
de la plataforma y/o referente al tramite.

2.Iniciar sesidn: Registro y/o ingreso para solicitar generar el impuesto de registro
3.Pago del impuesto de registro: Una vez el trdmite se encuentre en estado liquidado
usted podra iniciar el pago del impuesto de registro.

4 Libro total: biblioteca digital gratuita y de libros clasicos.

5.Preguntas Frecuentes y Normatividad: preguntas frecuentes vy normatividad del
impuesto de registro.

Ingresar en Iniciar Sesion y dar click en “Registrarse”

<« C @ registrosyc.com.co/oficinavirtu * =m0 :
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U
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¢ Olvidé su Contrasefia ?

‘ Ingresar

Registrarse

Ingresar en "INSCRIBIRSE"

Soporte en Linea

REGISTRO DE USUARIOS PARA EL PAGO DEL IMPUESTO

« >

Para poder liquidar y pagar el Impuesto de Registro ante Camaras de
Comercio, debe estar inscrito en la plataforma.

Si ya encuentra registrado, por favor inicie sesion.
Y g F

INSCRIBIRSE <:



https://registro.syc.com.co/oficinavirtual/

Seleccionar empresa en constituida y/o en proceso de constitucién de acuerdo a la necesidad

& ESCRITORIC UNIVERSALEDESK X | [&] NUEVOSOPORTE20SYCSA X | @ PMU UNIVERSAL X | CJ Impuesto de Registro Sprint 807 X @ EDESK PLANTILLA

x 4+ v - X
< C & registrosycpruebas.com/ofcvirtual/ e * 0@ :

Soporte en Linea w Iniciar Sesion &

REGISTRO DE USUARIOS PARA EL PAGO DEL IMPUESTO

Antes de iniciar el proceso de inscripcion, recuerde tener disponibles los documentos digitalizados (en PDF),
requeridos en cada caso (Ve 0

f= _l
Por favor seleccione el tipo de empresa al que pertenece
EMPRESA LEGALMENTE CONSTITUIDA EMPRESA EN PROCESO DE CONSTITUCION
NOTARIAS PERSONA NATURAL

IMPUESTO DE REGISTRO

s B
Ingresar el departamento ante el cual voy a solicitar el pago del impuesto de registro y dar
opcién continuar.
& 3> C i registrosyccom.co/oficinavirtual/ R 0 a

Soporteenlinea ¥ Iniciar

29%

Seleccione el departamento en el

Continuar




& C @ registrosyccom.co/oficinavirtua Q ¢ = 9 :

Soporte en Linea v

REGISTRO DE USUARIOS PARA EL PAGO DEL IMPUESTO - EMPRESA LEGALMENTE CONSTITUIDA

Para poder continuar con la inscripcidn, debe Autorizar el
Tratamiento de la Informacion Personal (ver ATIP) y la
Politica de Tratamiento de la Informacion (ver PTI).

@ NO ACEPTO SIACEPTO
Regresar

1.Autorizacion de Tratamiento de la Informacidn Personal

2. Politica de Tratamiento de la Informacion

3. No acepto: Usted no ha aceptado la ATIP y la PTI; recuerde que la ley exige este
procedimiento para poder obtener sus datos personales y posibilitar el tramite
respectivo.

4. Siacepto: Se puede continuar con la solicitud.

Al seleccionar ATIP se visualiza la autorizacion de tratamiento de la informacién personal de
la empresa que esta designada y autorizada para generar el impuesto de Registro. (Sistemas
y Computadores S.A.)

3

ESCRITORIO UNIVERSAL EDESK x| [3] NUI

<« C @ registrosycpruebas.com

Autorizacion de Tratamiento de la Informacion
Personal (ATIP)

ada, a la fi S v
el TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES




Al seleccionar PTI se puede visualizar la politica de tratamiento de la informacion del
departamento ante el cual solicitamos el impuesto de registro.

@ registro.syc.com.cofoficinavirtual
ai ¥

CAQUETA SOMOS TODOS

MANUAL DE POLITICAS PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

2020

ARNULFO GASCA TRUJILLO
Gobernador del Caqueta
Establecer los lineamientos para el Tratamiento de los Datos Personales de personas
naturales, que en el desarrollo de las funciones propias de la Gobernacién del Caquets,
deba recolectar, almacenar, usar, circular o suprimir, con el fin de dar cumplimiento a lo
previsto en la Ley Estatutaria 1581 de 2012 “Por la cual se dictan disposiciones generales
para la proteccién de datos personales” y demés normas que la modifiquen, aclaren,

reglamenten o adicionen.
2. ALCANCE

Esta politica es de estricto cumplimiento para todos los funcionarios, contratistas o

Si ha seleccionado empresa legalmente constituida le solicitara el nit.

rte en Linea ¥ |niciar

ta, sin el digito de verificacién

e y confirme el NIT de la empresa que usted rep

Ingrese el nombre de la empresa tal como aparece en el certificado de Cdmara de comercio.

Soporte en Linea v

Escriba la razén social de la empresa que usted representa, tal como aparece en el Certificado de Camara de Comercio

< | ]




Ingrese el municipio de ubicacién de la empresa

¥ Iniciar Sesion

Soporte en Linea

47%

DlCacion

de la em presa

Continuar

Seleccione el tipo de documento de identificacién

« > c

2w O &

Soporteenlinea  w Iniciar Sesién

Seleccione el tipo de documento de
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>
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w Iniciar Sesion

Soporte en Linea

Ingrese y confirme el n

umero de la cédula de ciudadan

65%

fa del repres

eca

entante




Ingrese o confirme sus nombres y apellidos, tal como aparecen en el documento de
identidad.

<« C @ registro.syc.com.co/oficinavirtual/ = v O & :

Soporte en Linea

82%

N la cédula de ciudadania.

o confirme sus nombres y apellidos, tal como ap

Ingre

Continuar

Adjunte pdf del documento de identidad.

Soporte en Linea ~ Iniciar Sesin

ir (@), GILBERTO, por favor adjunte la cédula de ciudadania

< srgar dek tar en: PDF

Continuar

Adjunte pdf del certificado de cdmara de comercio.

88%

< | rgar wr en PDF

Continuar




Ingrese y confirme su ndmero de teléfono mévil

@ registro.syc.com.co/oficinavirtual/

Soporte en Linea

Sr (a). GILBERTQ, ingrese y confirme su niimero de teléfono movil.

<

Ingrese y confirme el correo electrénico.

€= c

@ registro.syc.com.co/oficinavirtual,

Soporte en Linea

2 % O &

W Iniciar Sesién

Sr (a). GILBERTO, ingrese y confirme s

enviara un

94%

Confirmacién de envié de la solicitud de enrolamiento como empresa legalmente
constituida.

@ registro.syc.com.co/oficinavirtual/

Sr(a). GILBERTO, su solicitud se ha radicado con éxito

es recibido 1orario de 7:00 am a 5:45 pm de lunes a vierr
| proceso puede tardar 20 minutos aproximadamente
fuera de este horario se procesa lia habil sigui

2mos a LAURARODRIGUEZ@SYC.COM.CO las instr

INscripcio

’ero, NO se preocupe, notificare

ecibid el correo, solicite sopoarte en line

3l
Cerrar
e

20905




Al correo registrado le llegara la informacion si su solicitud es aceptada o rechazada.

o o, Q
Estimado(a):
HUMBERTO ALFONSO RIVERA CASTILLO
Su solicitud de creacion del usuano X000 &n la plataforma ha sido Aceptada.

Para asignar su contraseiia, haga clic en &l siguiente enlaca
https://reqistro.syc.com.co/oficinavirtual/UsuariosEXTDA/AsignarClave.aspx?
1Z2y13LgJhifnnSXLdyebgT%2bAiGuTiiDMf8iaQVmxQJB8gEU1ABZIFY %

O 2fxY BrrdEvhVE2vpXM%2b3VzUti9nfoZv7 LtvySCNe6FobekQWLinQmmw%3d Q
Por sequridad, &l enlace caducara en 1 horas, asequrese de utilizano inmedialamente, Sino solicitd 1a
CIEACION 0@ USLEAMD, por favor ignore asie cofmeo
Una vez cumplido este procedimiento, inicie sesidn con su usuario (nimero de documento de
identificacién) v la contrasefia asignada
Nota: Se recomienda utilizar 105 navegadores Google Chrome o Firefox
O O O

Estimado(a):
GILBERTO ANAYA VILLAMIZAR

5u solicitud de creacion del usuario
Rechazada.
A continuacion se especifican las razones del rechazo:

en la plataforma ha sido

+ ERROR EN TIPIFICACION

Por favor contactar a la entidad teniendo en cuenta lo anterior.
Si desea realizar de nuevo el proceso, haga clic agui

Mota: Se recomienda utilizar los navegadores Google Chrome o Firefox.




Si ha seleccionado empresa en proceso de constitucion.

Soporte en Linea ¥ |niciar Sesi6n

ngrese y confirme el NIT de la empresa que usted representa, sin e

Ingrese la razén social de la empresa tal como aparece en el Acta de Constitucién

<« 0 R e—— &« O &

Soporte en Linea ¥ Iniciar Sesién

18%

[ ba la re n social de la empresa qu es onstituir, tal como aparece en el Acta de Constituci

< | ]

Continuar

Ingrese el municipio de ubicacién de la empresa

Soporte en Linea ¥ Iniciar Sesién

47%

ngrese el municipio de ubicacién de

d empresa.

Continuar

Seleccione el tipo de documento de identificacion



& > C & registrosyccom.co/oficinavirtual/ 2 % O 2

Soporte en Linea w  Iniciar Sesién

Seleccione el tipo de documento de identificacion

Ingrese y confirme el nimero de documento del representante legal

< C & registrosyc.com.cofoficinavirtual/ 2 % O a

Soporte en Linea ¥ Iniciar Sesion

65%

Ingrese y confirme el nimero de la cédula de ciudadanfa del representante legal.

N

Ingrese o confirme sus nombres y apellidos, tal como aparecen en el documento de
identidad.

&« C & registro.syc.com.co/oficinavirtual/ = a O & @

Soporte en Linea W Iniciar Sesién

82%

Ingrese o confirme sus nombres Yy apellidos, tal como aparecen en la cédula de ciudadania

< )

Continuar

Adjunte pdf del documento de identidad.



Soporte en Linea ~ Iniciar Sesién

sr (a). GILBERTO, por favor adjunte la cédula de ciudadania

< srgar dek tar en: PDF

jocumento solicitado,
Continuar

Adjunte pdf del acta de constitucion de la empresa.

B B 88%
Bt 1
& farch rear war e PDF
/i /\'
N
Ingrese y confirme su nimero de teléfono movil
& C @ registrosyc.com.co/oficinavirtual/ 2 A O & ¢

Soporte en Linea

91%

Sr (a). GILBERTO, ingrese y confirme su ndmero de teléfono mdv

<

Ingrese y confirme el correo electrénico.



L3 C @ registro.syc.com.co/oficinavirtual, e % O &

Soporte en Linea ¥ Iniciar Sesién

94%

Sr (a). GILBERTO, ingrese y con

Confirmacidn de envié de la solicitud de enrolamiento como empresa en proceso de
constitucion.

Sr (a). GILBERTO, su solicitud se ha radicado con éxit
s recibido ¢ orario de 7:00 am a 5:45 pm de lunes a viernes
el proceso puede tardar 20 minutos aproximadamente
fuera de este horario se procesa el dia habil siguiente
Pero, no se preocupe, le notificaremos a LAURARODRIGUEZ@SYC.COM.CO las instrucciones para finalizar su proceso de
Inscripcién
ecibid el correo, solicite soporte en line: ara tal efecto, recuerde que su ndmero de radicado es 20905

Cerrar
—————

Al correo registrado le llegara la informacidn si su solicitud es aceptada o rechazada.

o O
Estimado(a):
HUMEBERTO ALFONSO RIVERA CASTILLO

Su solicitud de creacidn del usuano Xpoeoonood en la plataforma ha sido Aceptada.

Para asignar su contrasafa, haga clic en &l siguiente anlace

hitps./fregistro.syc.com.co/oficinavirtual/UsuariosEXTDA/AsignarClave.aspx?
1Zy13LgJhifnn5XLdyebgT%2bAiGuTiiDMfBiaQVmxQJB8gEU1AEZIFY %
(@] 2hY BrrdEvhVEZ2vpXM%2b3VzUti9nfoZ vy LivwSCNeGFobekQWLiNQmrw%:3d

Por seguridad, el enlace caducard en 1 horas, asequrese de utilizane inmediatamente, Sino solicitd la
Creacion e usuano, por Bvor ignone &5 comao

Una vez cumplido este procadimiento, nicie sasitn con su usuano (nimearo de documanto de
identificacidn) y la confrasefia asignada

MNota: Se recomienda utilizar los adores Google Chrome o Firefox

MV e:
%

8,




Estimado(a):
GILBERTO ANAYA VILLAMIZAR

Su solicitud de creacion del usuario swoeccocoor €n la plataforma ha sido
Rechazada.
A continuacion se especifican las razones del rechazo:

» ERROR EN TIPIFICACION

Por favor contactar a la entidad teniendo en cuenta lo anterior.
Si desea realizar de nuevo el proceso, haga clic aqui

Nota: Se recomienda utilizar los navegadores Google Chrome o Firefox.

ENROLAMIENTO NOTARIAS




Ingresar al link: https://registro.syc.com.co/oficinavirtual/

Al ingresar se encuentran las opciones de:

1.Soporte en linea: pueden consultar todas las dudas que se presenten del manejo
de la plataforma y/o referente al tramite.

2.Iniciar sesién: Registro y/o ingreso para solicitar generar el impuesto de registro
3.Pago del impuesto de registro: Una vez el trdmite se encuentre en estado liquidado
usted podra iniciar el pago del impuesto de registro.

4.Libro total: biblioteca digital gratuita y de libros clasicos.

5.Preguntas Frecuentes y Normatividad: preguntas frecuentes y normatividad del
impuesto de registro.

Ingresar en Iniciar Sesion y dar click en “Registrarse”

< C @ registrosyc.com.co/oficinavirtual

esion

¢ Olvid6 su Contrasefa ?

‘ Ingresar

Registrarse

Ingresar en "INSCRIBIRSE"

REGISTRO DE USUARIOS PARA EL PAGO DEL IMPUESTO 0%

&
« >

Para poder liquidar y pagar el Impuesto de Registro ante Camaras de
Comercio, debe estar inscrito en la plataforma.

Si ya encuentra registrado, por favor inicie sesién

INSCRIBIRSE <:

Seleccionar opcidn notarias.


https://registro.syc.com.co/oficinavirtual/

& ESCRITORIC UNIVERSALEDESK % | [&] NUEVO SOPORTE20SYCSA X | @ PMU UNIVERSAL % | €J Impuesto de Registro Sprint 887 X @ EDESK PLANTILLA

<« C @& registro.sycpruebas.com/ofcvirtual/

Soporte en Linea w  Inicia

REGISTRO DE USUARIOS PARA EL PAGO DEL IMPUESTO

Antes de iniciar el proceso de inscripcion, recuerde tener disponibles los documentos digitalizados (en PDF),
requeridos en cada caso (Ver documentos)

< >

Por favor seleccione el tipo de empresa al que pertenece

EMPRESA LEGALMENTE CONSTITUIDA EMPRESA EN PROCESO DE CONSTITUCION
NOTARIAS PERSONA NATURAL

Menu
IMPUESTO DE REGISTRO

E D HE %

Ingresar el departamento ante el cual voy a solicitar el pago del impuesto de registro y dar
opcién continuar.

& 3 C # registrosyccom.co/oficinavirtual/

Soporte en Linea

29%

fa)

Seleccione el departamento en el cual v

quic 0

acion del impuesto de R




& C @ registrosyccom.co/oficinavirtua Q ¢ = 9 :

Soporte en Linea v

REGISTRO DE USUARIOS PARA EL PAGO DEL IMPUESTO - EMPRESA LEGALMENTE CONSTITUIDA

Para poder continuar con la inscripcidn, debe Autorizar el
Tratamiento de la Informacion Personal (ver ATIP) y la
Politica de Tratamiento de la Informacion (ver PTI).

@ NO ACEPTO SIACEPTO
Regresar

1.Autorizacion de Tratamiento de la Informacidn Personal

5. Politica de Tratamiento de la Informacion

6. No acepto: Usted no ha aceptado la ATIP y la PTI; recuerde que la ley exige este
procedimiento para poder obtener sus datos personales y posibilitar el tramite
respectivo.

7. Siacepto: Se puede continuar con la solicitud.

Al seleccionar ATIP se visualiza la autorizacion de tratamiento de la informacién personal de
la empresa que esta designada y autorizada para generar el impuesto de Registro. (Sistemas
y Computadores S.A.)

3

ESCRITORIO UNIVERSAL EDESK x| [3] NUI

<« C @ registrosycpruebas.com

Autorizacion de Tratamiento de la Informacion
Personal (ATIP)

ada, a la fi S v
el TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES




Al seleccionar PTI se puede visualizar la politica de tratamiento de la informacion del
departamento ante el cual solicitamos el impuesto de registro.

€ > C @ registrosyc.comcofoficinavirtual © A« O &

CAQUETA SOMOS TODOS
MANUAL DE POLITICAS PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

2020

ARNULFO GASCA TRUJILLO
Gobernador del Caqueta

Establecer los lineamientos para el Tratamiento de los Datos Personales de personas
naturales, que en el desarrollo de las funciones propias de la Gobernacién del Caquets,
deba recolectar, almacenar, usar, circular o suprimir, con el fin de dar cumplimiento a lo
previsto en la Ley Estatutaria 1581 de 2012 “Por la cual se dictan disposiciones generales

ra la proteccién de datos personales” y demas normas que la modifiquen, aclaren,
eglamenten o adicionen.

2. ALCANCE

Esta politica es de estricto cumplimiento para todos los funcionarios, contratistas o

Seleccione el tipo de documento

€ > C @ registrosyccom.cofofic

te en Linea W |niciar Sesior

eleccione el nimero de la notarfa.




Ingrese el municipio de ubicacién de la notaria

< C & registrosyc.com.co/oficinavirtual/ 2w O & i

Soporte en Linea ¥ Iniciar Sesién

50%

Ingrese el municipio de ubicacion de la notarfa.

Continuar

Seleccione el tipo de documento de identificacion del notario.

e % O a i

&« C @ registrosyc.com.cofoficinavirtual/
Soporte en Linea W Iniciar Sesién
62%
Seleccione e Tipo ae documento de dentificacién del notario
Cédula de ciudadania Cédula de extranjeria Pasaporte

€ C @ registrosyccom.cofoficinavirtual/

Soporte en Linea ¥ Iniciar Sesién

82%

|\T§!’EEE o confirme sus nombres V apellidos, tal como ap

Continuar




Adjunte pdf del documento de identidad.

sr (a). GILBERTO, por favor adjunte la cédula de ciudadania

jocumento solicitado,
Continuar

Adjunte Pdf acta de nombramiento del notario y/o resoluciéon de nombramiento.

Sr(a). HUMBERTO, avor adjunte acta de nombramiento del tario.

< rgar debe estar en: PDF

imento solicitado,
Continuar

Ingrese y confirme su nimero de teléfono movil

& C & registrosyc.com.co/oficinavirtual/ =2 % O &

Soporte en Linea W Iniciar Sesion

91%

Sr (a). GILBERTO, ingrese y confirme su ndmero de teléfono mdv




Ingrese y confirme el correo electrénico.

& C @ registro.syc.com.co/oficinavirtual/ e % O &

Soporte en Linea W [niciar Sesién

Confirmacidn de envié de la solicitud de enrolamiento como notaria.

r (a). GILBERTO, su solicitud se ha radicado con éxito
s recibido horario de 7:00 am a 5:45 pm de lunes a viernes
el proceso puede tardar 20 minutos aproximadamente
fuera de este horario se procesa el dia habil siguiente
Pero, no se preocupe, notificaremos a LAURARODRIGUEZ@SYC.COM.CO las trucciones para finalizar su proceso de
inscripcior
ecibid el correo, solicite soporte en linea; para tal efecto, recuerde que su numero de radicado es 20905

Cerrar
—————

Al correo registrado le llegara la informacidn si su solicitud es aceptada o rechazada.
O O

Estimado(a):
HUMBERTO ALFONSO RIVERA CASTILLO

O

Su solicitud de creacidn del usuano XOODODON en la plataforma ha sido Aceptada.

Para asignar su contrasafia, haga clic en el siguiente anlace

https:/fregistro.syc.com.co/oficinavirtual/UsuariosEXTDA/AsignarClave aspx?
1Zy13LgJhifnn5XLdyebgT%2bAiGuTiDMf8iaQVmxQJBgBU1ABZFY %
@] 2ixY 8rrdEvhVE2vpXM2%:2b3VzUti9nfoZv7 Livy5CMNebFobekQWLiINQmrw%:3d C

Por seguridad, el enlace caducara en 1 horas, asequrese de utilizans inmediatamente, Sino solicitd 1a
creacidn de usuario, por favor ignore aste comeo

Una vez cumplido este procedimiento, inicie sasidn con su usuario (numearo de documeanto de
identificacidn) vy la contrasefa asignada

Mota: Se recomienda utilizar 1os navegadores Google Chiome O Firefox

o,
O




Estimado(a):
GILBERTO ANAYA VILLAMIZAR

Su solicitud de creacion del usuario soccocosx €0 la plataforma ha sido
Rechazada.
A continuacion se especifican las razones del rechazo:

» ERROR EN TIPIFICACION

Por favor contactar a la entidad teniendo en cuenta lo anterior.
Si desea realizar de nuevo el proceso, haga clic aqui

Mota: Se recomienda utilizar los navegadores Google Chrome o Firefox.




RADICACION, CONSULTA'Y PAGO DE TRAMITES

Ingresar al link: https://registro.syc.com.co/oficinavirtual/

Ingresar usuario y contrasefa

¢ C & registrosyc.com.co/oficinavirtual * = Q:

Ingresar a la opcidn crear tramite
Ingresar datos de contacto



RADICACION DE TRAMITES CAMARA DE COMERCIO

DATOS DE CONTACTO

Documento de identificacion # Nombre completo ¢ Direccion *
1095936795 JAIME ANDRES DIAZ CEPEDA direcccion completa

Tramite a realizar + Departamento de radicacién & Teléfono mavil *
OTROS v RISARALDA T 3106920997

Confirmacién teléfono mévil & Correo electrénico & Confirmacién correo electrénico *
3106920997 JADIAZ@SYCCOMCO ADIAZ@SYCCOM.CT|

Observaci6n )

1 -2
SIGUIENTE

Documento de identificacién

Nombres completos

Direccion

Tramite a realizar: Seleccionar en la tabla el tramite a realizar
Teléfono: Ingresar y confirmar el numero

Correo electrénico: ingresar y confirmar

Observacidon: mensaje breve - dato opcional

No vk wN e

Una vez diligenciada toda la informacion dar clic en “siguiente”

Adjuntar documentos requeridos para generar el impuesto.

Una vez se termine de adjuntar los documentos dar click en finalizar

Radicacion realizada exitosamente

Para dar fin a la radicacién debe dar clic en “Cerrar”



Ingresar a la opcién consultar mi tramite

NSULIAR M
AM

CONSULTAR MI TRAMITE

Actualzar Fecha de radicacidr




NAVIRTUAL CAMARA DE COMERCIO - IMPUESTO DE REGISTRO

OFC

Fecha de radicacion

L}

CONSULTAR MI TRAMITE

J CARMEN AMPARO LOPEZ

Radicado - 687201218204

JOOOC0C XX KK X XXX
Nimero de radicado Fecha Ver detalle

09 de mayo de 2020




Ingresar opcién liquidados

CONSULTAR MI TRAMITE Radicado - 687201675194 n

I . Radicado 637201675194 ‘

No e contacto Fecha de tramite
3 LAURA RODRIGUEZ ANAYA 11 de mayo de 2020
bservacid
PRUEBASS5555555555

NOomero de radicado Fecha Walor total Ver documentos Ver detalle Boleta 1 - 631508000355

7|

=

Boleta 2 - 681508000357
hd

Ingresar opcion liquidados / ver documentos

CONSULTAR MI TRAMITE

ASOCIACION INQUILINOS CASA DE MERCADO

CUMBES - FLORBABLINGA
R 1 Sepherive 14 e 140
NIT 40008 34,7

L1k 0 4 3OS0 0FWORS 3 LG ANER EV 10
o it (3 P 10 40 i 8 i 1 v de 1000 3

“lwwﬂmﬂwﬂ"mml\hﬂlﬂlm
) ' e Dy
Nomero de radicado  Fecha Valor total Verdocumentas  Ver detalle - o ——
667201675104 demyode2020 561627800 | =

& veriaa de e
. P B —— = = 3 Mortrarsrta el prevdere 1 screars ) i
687201218204 09 ce mayo ¢ 627800 g = o

pR—

& bl e
Farbrarart 2l i a1

& Prnomens prnes -

3 iy e

B boral 4 oo s £ 1 g sprch LS.
Seguirner e Moo 8 4b0 5 b i 0

ol 6. 1001 . L Cormbre: A o B 141




Ingresar opcidn liquidados / ver detalle

CONSULTAR MI TRAMITE Radicado - 687201218204

Actualizar Fecha der
I Radicad
a

LAURA RODRIGUEZ ANAYA 09 de mayo de 2020

b
0000000 X000 XX X XX X

Numero de radicado Fecha Valor tota Ver documentos Ver detalle Bolela 1- 6
- 31 -

8000352

i
4

Ingresar opcién rechazados / ver detalle

CONSULTAR MI TRAMITE Radicado - 687202575556

| Radicado 637202575556
a

Ve

, LAURA RODRIGUEZ ANAYA 11 de mayo de 2020

Sbservaditn
FECHA INCOMPLETA - FALTA ARO

Numero de radicado Fecha Ver detalle




Ingresar opcién: “PAGAR”

!

)}

2

fom= D m Impue?.t.?do Registro

L)

Referencia 293888
Fecha: 13/04/2021 03:49.14 p.m

Detalle Valor

Total a Pagar 323900

Referencia de Pago 293888

Descripccion Pago Pago electronico Registro

Email Comprador LAURARODRIGUEZ@SYC.COM.CO
Id Cliente 32228308

Nombre Cliente ALEXANDRA MARIA HERNANDEZ
Telefono Cliente 3182403273

Direccion Ip 10.155.22.12

Tipo de Documento C

Identificacion Cliente 32228308

non

Estado: 888 Pendiente por Iniciar

Una vez revisados la informacién dar clic en la opcion “pagar”

Verificar la informacidn, seleccion el banco e ingresar los demds datos solicitados para
culminar el pago PSE.

Debe culminar el proceso completo del pago electrdnico antes de intentar realizar otra
solicitud, de lo contrario saldra el siguiente mensaje:

UNA O VARIAS BOLETAS ENVIADAS YA POSEEN UN PAGQ EN
PROCESQO. POR FAVOR INTENTE MAS TARDE




ESTADOS DE LOS TRAMITES

v En proceso: En este estado se verifica los tramites que se encuentran pendientes por
generar la liquidacion de impuesto de registro.

v’ Listo para Pago: se reflejan todos los tramites que se han procesado y a los cuales se
generd el impuesto de registro.

v Rechazado: Este estado refleja los tramites que por alguna causal no pudieron ser
procesados. Al dar clic en el detalle de los tramites, en el campo “Observacion” indica
el por qué se realizé la devolucién del tramite
Una vez verificada la causal, dar clic en la opcién “reenviar tramite” y adjuntar los
soportes; para asi generar la liquidacién del impuesto de registro.

v’ Pagados: se reflejan todos los tramites que pueden ser impresa la boleta fiscal como
soporte de pago del impuesto de registro.



BONDADES DEL SISTEMA

» Recibo del Impuesto de Registro
inteligente.

» Liquidacion del Impuesto de
acuerdo a los parametros del
Departamento.

» Disponibilidad del Dinero.

» Auditoria y Controles.

» Beneficios Administrativos.

RECIBO DEL IMPUESTO DE
REGISTRO INTELIGENTE

» Verificar que cada uno de los
tramites en las Oficinas de Registro
de Instrumentos Publicos y Camaras



de Comercio. hayan pagado el
Impuesto de Registro.

» Verificar la legitimidad del Recibo
de pago del impuesto.

» Verificar que el Recibo de Pago
no sea reutilizado.

LIQUIDACION DE IMPUESTO E
INTERESES

» Liquidacion  automatica  del
Impuesto conforme a las
disposiciones legales vigentes.

» Validez vy verificacion de los
parametros de Liquidacion.

» Totales de Control.



» Cuadres de Caja diarios.
» Graficas y Generacion de Datos
Estadisticos.

AUDITORIA'Y CONTROLES

» Digitalizacion de Imagenes.
» Control de inventarios de
Recibos del Impuesto de Registro.
» Verificaciéon automatizada de
operaciones.

» Modulo Especial de Auditoria

» Seguridad de la Informacion.

» Plena identificacion de la
persona que realiza los tramites.



» Comprobacion de validez del
Recibo del Impuesto de Registro
Inteligente.

» Planes de Contingencia.

BENEFICIOS ADMINISTRATIVOS

» Consultas y Reportes que
permiten conocer el recaudo
departamental diario, semanal vy
mensual.

» Disponibilidad Inmediata del
dinero.

» Excelente Atencion del Usuario.



